第一步：起草任务书
1、 使用【申报用户】登录项目管理信息系统，点击【项目验收】按钮。
[image: ]
2、 在页面中点击【起草】按钮。
[bookmark: _GoBack][image: ]
3、 点击【添加】按钮。
[image: ]
4、 在项目列表处选中项目后，点击【起草】按钮。
[image: ]
5、 点击【保存】按钮
[image: ]
6、 指定科技报告撰稿人，首先点击【科技报告撰稿人】按钮
[image: ]
然后再弹出的页面中，点击【添加】按钮
[image: ]
按照身份证搜索，添加后，点击【保存】按钮
[image: ]

第二步 撰写科技报告
7、 使用【专家账号】（注意，不能用申报账户）重新登录项目管理信息系统（注意，不要登录到基础支撑系统），点击【项目验收】按钮。。
[image: ]
8、 点击【科技报告起草审核】按钮
[image: ]
9、 点击【添加】按钮
[image: ]

10、 点击【起草】按钮。
[image: ]
11、 在科技报告列表处选中后，点击【起草】按钮。
[image: ]
12、 完成科技报告撰写后及时提交给科技厅审核。
第三步 完善结题其他材料
13、 使用【申报用户】登录项目管理信息系统，完成项目验收其他材料的填报，并提交。
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