
武院评[2013]1号
关于进一步加强本科教学管理制度规范建设的通知
各部门、各院（系、部）：

为了进一步促进学校管理制度的规范性和完整性，确保2012—2013学年教学基本状态数据库要求上传的各项管理制度及相关资料的高质量和规范化，请各部门、各院（系、部）按责任分工，对相关规章制度、管理文件进行认真审核、清理、修订、补充，具体要求如下：
一、做好本科教学管理规章制度的全面检查与修订
根据当前高等教育发展的新形势、新要求，结合执行情况和实际需要，认真对已有的规章制度进行对照审核：对符合新形势要求、执行良好、文本规范的规章制度，要确保其稳定性；对内容陈旧、不能适应新形势要求和满足学校教学管理需要的相关规章制度要及时进行修订、补充和完善。对不健全的规章制度要尽快制定出台并确保其文本质量及执行的有效性和稳定性。
该项工作务必在2013年4月底前全部完成，责任部门：各部门、各院（系、部）。
二、重点做好教学基本状态数据库要求上传的各类规章制度和相关资料的制定、修订和完善工作

本科教学基本状态数据，是教育部了解、审核与评价学校管理水平的重要途径和依据。作为2013年接受教育部合格评估的院校之一，我校2012—2013学年教学基本状态数据库的全部内容将接受最严格、最细致的检查，是专家进校前必须了解、审查的重要基础材料，也是本科教学工作合格评估的重要支撑材料。各部门、各院（系、部）务必高度重视，严格按规范要求，对各类要求上传文件、材料进行全面、认真的检查，做好相关规章制度的制定、修订与完善工作。该项工作务必在2013年4月底前全部完成。具体内容及责任分工见附件。
三、做好武夷学院《教师工作手册》与《学生学业指南》的编印工作

《教师工作手册》由人事处牵头，会同教务处和院系编印制作；《学生学业指南》由教务处牵头，会同学生处、团委等部门编印制作。
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附件一：
教育部教学基本状态数据库要求上传材料及责任部门

一、 表Ⅱ  校训、办学思想（牵头部门：党政办）
1、校训
2、学校发展定位
3、学校人才培养目标定位
4、教育教学思想
5、多媒体反映（链接地址）
二、表Ⅳ  学科专业情况（责任部门：教务处）
学校专业结构与布局

三、表Ⅵ  学校发展规划（牵头部门：党政办）
.   学校发展规划：发展战略规划

               学科建设和队伍建设规划

               校园建设规划
四、表1-1  校领导基本信息（责任部门：党政办）
学习和工作简历

五、表1-2  师资队伍概况（责任部门：人事处） 
.   学校教师库链接

六、表1-3  学校聘请校外教师概况（责任部门：人事处） 
外聘教师库链接

七、表1-4-1  高层次人才（责任部门：人事处）
个人简历链接

八、表1-4-2 高层次研究群体（团队）（责任部门：人事处）

    简介链接

九、表1-6  院（系）教师培训进修、交流情况（责任部门：人事处）
1、教师培训情况说明
2、国际交流教师名单及内容

十、表2-1  院（系）下属各专业情况 （责任部门：各院（系））
1、专业建设发展规划
2、培养方案
3、培养目标与服务面向

十一、表2-2  院（系）教学安排（责任部门：各院系）
    教学安排课表链接

十二、表2-8-1  教材情况——编写教材概况（责任部门：教务处）
近三年学校主编出版教材一览表

十三、表2-9-1  教学管理制度（牵头部门：教务处）
1、教学计划修订制度
2、制定（修订）培养方案的原则意见

3、教学工作基本规范

4、实验教学管理制度

5、新教师培训制度

6、教学事故认定办法

7、学生学籍管理细则

8、学生学业指导手册

9、学生违纪处理细则

十四、表2-9-2  教学管理文件目录（责任部门：教务处、各院系）
1、校级教学管理文件目录
2、院系级管理文件目录

十五、表2-10 本科教学信息化（责任部门：教务处、实管中心）

1、教学管理信息系统（链接地址）
2、网络教学平台（链接地址）
十六、表2-11  教学质量监控体系（责任部门：教务处、质量办）
1、教学质量保障体系建设基本情况

2、教学工作定期检查制度

3、教学督导机构和制度

4、课程教学评价体系

5、实验教学评价体系

6、实习教学评价体系

7、毕业综合训练环节评价体系

8、院（系）或专业本科教学工作评价制度

9、学校年度教学工作分析报告

10、学校教学自我评价及质量改进机制

11、学生评教制度（除文件上传外，提供评教结果数据库地址）
十七、表2-15 教学管理人员培训及成果（责任部门：教务处）

1、教学管理人员培训：培训计划、培训实施情况
2、教育教学研究及实践成果一览表

十八、表2-17  评教统计表（责任部门：教务处、质量办）
评教结果分析

十九、表2-21-1 教师所获荣誉概况（责任部门：人事处）
教师所获荣誉概况之其它奖励项：国家级、省部级

二十、表2-22-1 课程建设（责任部门：教务处）

1、学校促进课程建设的政策、措施
2、学校课程建设规划
3、学校课程考核管理办法
4、学校教材建设规划
5、学校教材选用和评价制度
二十一、表2-22-2 课程情况（责任部门：教务处）
双语教学课程名单

二十二、表2-25-1 教学改革概况（责任部门：教务处）  

1、学校教学改革的总体思路与实施方案（含“质量工程”实施方案）

2、教师发表教学研究论文、论著

3、其他教学改革成果一览表

4、教学改革成果的推广应用情况

二十三、表2-26 本科生教学效果（牵头部门：校团委）  

1、学校组织、激励学生参加科技活动和学科竞赛活动的有关规定
2、学生参加课外学术活动情况
3、学生参加各级各类学术活动立项一览表
4、学生参加教师科研项目情况一览表
5、学生发表论文、作品情况一览表
二十四、表3-1 教学经费概况（责任部门：财务处）

1、学校年度教学经费分配办法

2、学校年度财务决算报告

二十五、表5-3 校园网建设情况（责任部门：实管中心）

网络拓扑图

二十六、表6-1  教风学风概况（牵头部门：学生处）
1、学校学风建设规划及学风建设活动开展情况

2、思想道德教育开展情况

二十七、表6-11-1  应届本科毕业生就业情况（责任部门：学生处）

1、学校促进就业工作的制度与措施
2、就业计划与工作总结

二十八、表7-1  学生社团（责任部门：团委）

学生社团（俱乐部）及活动情况一览表

二十九、表7-2  课外活动、讲座（责任部门：团委）

1、学生校园文化、体育活动情况一览表

2、学生文化、体育活动场地一览表 
三十、表7-3  素质教育基地、职业资质培训等情况（责任部门：学生处、团委）

1、心理咨询与辅导情况 

2、职业生涯规划及创业教育指导课程开设情况 
3、大学生创业教育活动开展情况一览表 
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