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[bookmark: _GoBack]大型精密仪器的使用管理遵循“预约使用”，“有偿使用”、“专管共用”原则。
大型精密仪器的使用，必须经过技术培训和考核合格后方可独立使用，其他人员必须在有独立使用资格人员的指导下进行使用。
使用操作时必须按照各仪器标准操作规程进行，操作过程中若发现异常情况，应立即停止使用并及时报告，分析原因待故障排除后再使用。凡不按操作规程进行操作或因失职造成仪器损坏、性能下降、 锈蚀、丢失等事故，责任完全由管理人员或使用者自负。
每次使用结束后，必须按照要求详细填写仪器使用记录，并及时清理仪器、实验台面，保持室内清洁卫生。
大型精密仪器专管人员必须认真钻研所管仪器的各种技术资料，必须熟悉仪器及各部件的结构、构造原理、用途、性能、维护保养技术，并严格按要求进行维护和管理。
管理员应定期对各精密仪器进行维护保养，保证仪器设备及其配件的完好率和固有精密度。 仪器发生故障时应及时排除，仪器被损坏时要及时查明损坏原因及损坏程度，做好记录，分清事故责任，并报告实验室主任进行处理。
管理员应保管好本室仪器设备的所有说明书、技术资料、重要数据；高度重视附属设备、备用零、配件等的管理，不得有丢失、锈蚀等事故发生。
室内所有仪器、设备及附件未经批准一律不得外借，不准带出实验室外。
管理员有权拒绝不遵守本使用与管理制度人员使用实验室，有制止违反实验室相关制度行为以及对违规人员进行批评教育的权力。
