附件3：武夷学院审核评估工作落实情况分阶段自查表（截止到2018.1.15）

	部门
	序号
	学校计划完成任务/部门承诺完成任务
	责任人
	计划/承诺完成时间
	实际完成情况
	改进措施
	备注

	办公室

（定位与目标专项组）
	1
	收集整理近年来有关学校办学定位、办学理念、发展目标等顶层设计的文件，完成办学定位等顶层设计的梳理。
	张大烛
	9-10月
	
	
	

	
	2
	进一步论证完善办学定位等顶层设计，并及时报学校研究确定后印发公布。
	
	11月
	
	
	

	
	3
	开展学校顶层设计的学习、宣讲活动。同时，着手收集相关素材，为自评报告第一部分的撰写做准备。
	
	12月
	
	
	

	
	4
	完成办学定位项目自评报告。
	
	2018年1月中旬
	
	
	

	教务处（教学资源及培养过程专项组）
	5
	组织学习审核评估文件精神，制定工作计划，进行任务分解。
	郑细鸣
	2017年9月初
	
	
	

	
	6
	召开教学工作例会，对各学院教学单位相关人员进行审核评估培训，组织学习与审核评估相关的文件及规章制度，并对文件精神进行现场解读、答疑、交流讨论。
	
	2017年9月中旬
	
	
	

	
	7
	按照审核评估的要求，修订、完善教学规章制度；做好各专业人才培养方案和课程教学大纲（含实践教学大纲）的修订完善工作。
	
	2017年10月上旬
	
	
	

	
	8
	学习并讨论审核评估校级责任分工与要求、二级学院审核评估任务及工作指南。
	
	2017年10月中旬
	
	
	

	
	9
	开展2016-2017学年教学专项检查工作，重点开展实践教学专项检查工作，以及2017级人才培养方案专项检查工作。
	
	2017年10月下旬
	
	
	

	
	10
	确定二级学院审核评估任务及工作指南。结合审核评估要求，做好2017-2018学年第一学期期中教学检查工作。
	
	2017年11月上旬
	
	
	

	
	11
	确定教学档案支撑材料清单目录。形成教学审核评估材料收集与整理规范文件。组织各教学单位做好近三年以来的业务档案（特别是与本科教学工作相关的档案）整理及自查工作。
	
	2017年11月下旬
	
	
	

	
	12
	对照审核评估要求，组织各教学单位做好自查、自评、自建工作。
	
	2017年12月
	
	
	

	
	13
	完成教学资源、培养过程项目自评报告。
	
	2018年1月中旬
	
	
	

	人事处（师资队伍专项组）
	14
	召开评估小组工作会议，专题研究审核评估工作，划分任务细则，明确分工，制订审核评估工作计划。
	王立明
	2017年11月
	
	
	

	
	15
	召开二级学院教学秘书、行政干事会议，要求各学院充分认识自身现状和努力方向，明确工作要点，初步摸清本学院及各专业师资队伍状况。
	
	2017年12月上旬
	
	
	

	
	16
	1.收集各学院各专业专任教师以及外聘教师基本情况信息表，要求初步分析各专业生师比、教师结构；

2.汇总、整理、分析各学院上报的专任教师及外聘教师数及教师结构，拟定师资队伍结构分析图；

3.收集、整理、考核2017年新教师助教制工作。
	
	2017年12月下旬
	
	
	

	
	17
	完成师资队伍项目自评报告。
	
	2018年1月中旬
	
	
	

	学生处（学生发展专项组）
	18
	多渠道开展宣传动员，营造浓厚的迎评氛围。

1.组织全体学工干部学习本科教学审核评估工作的要点，做好学工干部审核评估的工作动员，统一思想认识；

2.组织召开全校学工干部和学生骨干培训动员大会，由学工系统审核评估工作领导小组组长及成员做本科教学审核评估的工作动员；

3.收缴各学院迎接本科教学审核评估学生工作实施方案。
	廖斌
	2017.11.15


	
	
	

	
	19
	完成学工系统第一次校内自评自查，检查内容为：“学生发展”审核要素中5.2、5.3、5.4。
	
	2017.11.30
	
	
	

	
	20
	完成学生发展项目自评报告。
	
	2018年1月中旬
	
	
	

	发展规划与评建处（材料组、质量保障专项组）
	21
	1.制定审核评估阶段性推进工作方案

2.编制武夷学院审核评估校级任务分解及工作要求；

3.编制武夷学院院二级学院审核评估工作指南；

4.编制武夷学院自评报告参考模板；

5.编制二级学院自评报告参考模板。
	沈慧芳
	2017年10月下旬
	
	
	

	
	22
	1.完成2016-2017学年本科教学状态数据采集与申报工作；

2.完成2016-2017学年本科教学质量报告的撰写

3.会同宣传部等部门开展审核评估知识的宣讲；加强评估网页建设，加大宣传力度；
4.组织开展校内自查，编制自查工作方案；

5.召开各二级学院督导工作会议，交流研讨教学质量保障工作。
	
	2017年11-12月
	
	
	

	
	23
	1.撰写学校质量保障体系建设分报告；
2.撰写学校督导工作自评报告。
	
	2018年1月
	
	
	

	组织部
	24
	1.学习审核评估相关文件精神；

2.确定评估联络员，制定迎评工作计划及进度安排，开展自评；

3.按工作进度督查审核评估各项工作的落实情况、各项工作责任人履职情况、审核评估过程的纪律情况。
	叶礼熙
	2017年12月-2018年1月
	
	
	

	宣传部（宣传与特色组）
	25
	学习教育部教育厅相关文件精神，学习吴承祯校长和杨昇副校长在全校本科教学工作审核评估动员大会上的报告，具体部署审核评估的各项宣传工作。
	何长辉
	2017年11月
	
	
	

	
	26
	学习《武夷学院建设目标管理责任书》、《武夷学院关于进一步推进审核评估工作的通知》等文件精神，研究评估指标中的宣传部任务。
	
	2017年12月
	
	
	

	
	27
	研究部署落实学校本科教学工作审核评估的学习宣传工作。
	
	2018年1月
	
	
	

	
	28
	1.完成专家集体考察项目设计初稿（确定考察项目、形成布展框架、完成脚本初稿等）；
2.完成宣传与特色项目自评报告。
	
	2018年

1月中旬
	
	
	

	统战部
	29
	1.学习审核评估相关文件精神；

2.确定评估联络员，制定迎评工作计划及进度安排，开展自评。
	林元昌
	2017年12月-2018年1月
	
	
	

	团委
	30
	1.学习教育部教育厅及校内关于审核评估的相关文件精神；            

2.安排第二课堂服务学校内涵建设报告撰写。
	王波
	2017年12月
	
	                                            
	

	科研处
	31
	按计划学习教育部教育厅及校内关于审核评估的相关文件精神，明确责任分工，按时实施。
	邱昌东
	2017年12月
	
	
	

	
	32
	对照审核评估要求完成本部门规章制度的梳理、修订、完善，整理好近三年的教学基本状态数据，做好自评自查自建工作，认真做好相关佐证材料的梳理、筛选与编制工作。
	
	2017年12月-2018年1月
	
	
	

	财务处
	33
	1.学习审核评估相关文件精神；

2.全面梳理三年相关财务指标是否达到评估指标要求；

3.加强财务人员账务处理培训；

4.多渠道筹措办学经费，保障学校教学经费投入。
	龚文华
	2017年12月-2018年1月
	
	
	

	资产处
	34
	1.深入学习审核评估相关指标和要求；

2.制定评估工作计划，落实任务分工；

3.教学设施满足教学需要情况。      
	邵南
	2017年11月-12月
	
	
	

	纪检监察处
	35
	1.学习审核评估相关文件精神；

2.制定迎评工作计划及进度安排，开展自评；

3.按工作进度督查审核评估各项工作的落实情况、各项工作责任人履职情况、审核评估过程的纪律情况。
	庄  敏
	2017年12月-2018年1月
	
	
	

	董事会
	36
	1.学习审核评估相关文件精神，制定迎评工作计划及进度安排，开展自评；

2.统计近三年社会捐赠情况。
	郭翠莲
	2017年12月-2018年1月
	
	
	

	国际交流与合作处
	37
	1.开展系列文件的学习、研讨，正式启动审核评估工作；

2.进行自评自查，针对“学生国内外交流学习情况”审核要点，进行材料的初步收集、整理、总结等工作。
	陈  松
	2017年12月-2018年1月
	
	
	

	实验室管理中心
	38
	通过教师自学和集体学习等方式，学习教育部教育厅及校内关于审核评估的相关文件精神
	熊孝存
	2017年11月
	
	
	

	
	39
	1.完成实验室2018年立项和建设审核工作。

2.完成全校实验室对校内外开放情况、利用率统计；

3.完成计算机教学实验中心服务教学科研情况统计；

4.完成多媒体、精品课程录播室、语言及微格教室等设施的投入和利用情况统计分析和数据汇总工作。
	
	2017年12月
	
	
	

	
	40
	1.完成教学集控中心建设；

2.完成精品及常态录播教室培训2次；

3.完成所有教学平台的安全防护工作。
	
	2018年1月
	
	
	

	图书馆
	41
	1.成立图书馆审核评估领导小组；

2.制定评估工作计划，落实任务分工；

3.召开全馆动员会，传达教育部、学校相关审核评估文件精神，部署评建工作。
	徐俐华
	2017年11-12月
	
	
	

	
	42
	1.围绕审核评估范围，对审核项目及要素的释义，逐项逐条地对本科教学工作状况进行自查，找出存在问题，提出整改措施；

2.整理学图书馆（近三年）的基本状态数据，形成自评支撑材料；

3.根据学校工作进度安排完成自评报告初稿。
	
	2017年12月-2018年1月
	
	
	

	后勤处
	43
	1.学习审核评估相关文件精神；

2.制定迎评工作计划及进度安排，开展自评。
	刘晓青
	2017年12月-2018年1月
	
	
	

	保卫处
	44
	1.学习审核评估相关文件精神；

2.确定评估联络员，制定迎评工作计划及进度安排，开展自评。
	左文祥
	2017年12月-2018年1月
	
	
	




