附件1：
重点检查材料目录
[bookmark: _GoBack]
1、 定位与目标
1. 学院落实学校办学定位、研究确定本学院办学定位、发展目标的文件、会议纪要等
2. 学院总体发展规划及各专业建设规划文本 
3.2015—2017级人才培养方案，人才培养目标与毕业要求等 
4.人才培养方案形成的过程材料（人才需求调研报告；企业、校友参与人才培养方案制定的会议记录、论证材料等） 
5.学院落实人才培养中心地位的政策与措施 
6.学院党政联席会议纪要、记录及其他有关人才培养和教学改革的制度文件 
7.学院年度工作要点（计划）与工作总结 
8.学院领导听课记录 

2、 师资队伍
（1） 各专业师资队伍结构
1.各专业师资队伍结构呈报表
2.各专业专任教师数量及名册（含年龄、学历学位、职称等）
3.各学院实验技术人员和教学辅助人员的数量与结构
4.各学院外聘教师数量及名册（含基本档案）
5.各专业学科带头人及骨干教师或教学团队简介
6.各专业教师承担教学任务情况
（2） 教育教学
1. 学院提高教师业务水平及似的建设方面的措施及效果
2. 教师各类获奖情况
3. 查阅学院教师科研、教研教改项目统计表；参与科研、教研教改项目教师名册；学生参与教师科研项目名册
4. 教师在专业建设（课程建设、教材建设、实验室建设）方面取得的成果统计表及成果展示
5.学院开展教研教改活动过程材料(研讨会、交流论文、课件等)
(三)师资队伍建设（文件、举措）
1.有关师资队伍建设及规划的相关文件或方案，及其落实情况
2.青年教师业务提升的有关措施，包括导师制落实情况，教学质量评选.课堂教学竞赛等有关活动开展情况 
3.各学院专任教师近3年来进修培训情况 

三、教学资源
1.学院实验室、教学设施与图书资源统计（总量），满足教学需要情况说明
2.教学、科研设施的开放与使用情况记录与统计，利用率统计
3. 教学信息化程度与使用情况 
4. 实验室记录
5. 学院有关合作办学、合作育人、合作就业的工作机制，采取的措施和取得的效果 
6. 合作企业名录及简介，合作情况总结与分析，进一步拓展合作的工作思路 

四、培养过程
（一）课堂教学方面
1. 各专业教学大纲、考核大纲（2015版、2017版）及制定与修订过程材料
2. 教学进度表（五个学期）
3. 平时成绩评定办法及过程记载（五个学期）
4. 开展考核方式改革的课程清单及改革方案、考核过程材料
5. 教学方法、手段改革情况及效果（典型案例等）
6. 试卷审批表（5个学期）
7. 前两学年试卷清单及试卷
8. 前两学年考查课程清单及过程材料
（二）教学改革
1.教授、副教授给本科生上课情况
2.2017级专业人才培养方案、人才培养方案与地方经济社会发展吻合度分析报告和专家论证材料
3.人才培养方案调整材料
4.课程建设规划
5.优质课程资源建设情况
6.教材建设情况
7.教改活动的实施方案和活动记录
8.网络教学资源建设情况
（三）实践教学
1.实践教学规章制度（特别是各学院自行出台的相关实施细则）
2.各专业实验教学大纲汇编
3.各专业实验开出率和设计性、综合性实验开设情况统计表（15-16、16-17、17-18）
4.各专业实验授课计划汇总表（5个学期） 
5.开放性实验项目一览表（15-16、16-17、17-18）
6.开放实验室使用情况汇总表（15-16、16-17、17-18）
7.各专业实习大纲、计划、总结（15-16、16-17、17-18）
8.各专业毕业论文（设计）选题汇编.指导教师一览表（16届、17届、18届）
9.各专业优秀毕业论文（设计）统计一览表（16届、17届、18届）
10.各专业毕业论文（设计）选题审核、评分细则及总结 （18届）
11.校外实习实训基地一览表（含省级实习实训基地、国家级大学生校外实践基地）及合作情况和成效汇编（截止2018年6月）
（四）第二课堂
1.第二课堂建设的制度、措施
2.近三年各专业学生参加各类创新创业指导活动、课外活动和学科竞赛等情况
3.近三年校园文化、思政引领、志愿服务、社会实践、组织建设（团总支学生会建设、班团一体化运行）情况
4.第二课堂建设的组织机构，学分认定办法及程序
5.学生国内外交流管理办法、名册等
五、学生发展
（一）学生指导与服务
1.学业指导相关材料
（1）新生入学教育相关材料
（2）学业预警相关原始材料（含学业帮扶材料）
（2）学业指导相关讲座或活动材料
2.心理工作相关材料：
（1）二级学院心理工作站成立情况、心理辅导员、心理委员、宿舍心理信息员配备名单
（2）心理月报相关材料
（3）心理问题学生（特殊学生群体）相关帮扶材料
（4）心理健康教育活动相关材料
3.就业指导工作相关材料
（1）就业指导讲座、专项宣讲会材料
（2）困难毕业生就业帮扶材料
4.资助育人材料
（1）学院家庭经济困难学生认定材料汇编
（2）学院各级各类奖助学金评选材料汇编 
（3）学工“一帮一”结对帮扶材料
（4）建档立卡学生帮扶材料
（5）学院家庭经济困难学生慰问材料
5.学院学生工作相关文件制度汇编
6.学工教学联席会议记录
7.辅导员队伍建设材料
（1） 辅导员简明情况表
（2） 辅导员带班情况表
（3） 辅导员获得奖励一览表
（4） 辅导员进修培训一览表
（5） 辅导员工作日志
  8.班主任队伍建设材料
（1）班主任配置名单
（2）班主任工作总结
（3）班主任工作手册
9.学生座谈会相关记录材料
10.学生对指导与服务满意度调查相关材料
（二）学风与学习效果
1.学院学风建设实施方案及相关制度
2.学院开展学风建设活动一览表
3.学院优秀学生及先进文明班级宣传材料
4.学院各类奖学金获得学生情况
5.学院辅导员随堂巡课、看课记录本
6.学院开展诚信考试教育活动材料
7.课堂考勤记录
8.考试违规、毕业论文抄袭等情况统计表 
9.学院学生获国家级、省级、校级奖励荣誉情况统计表及证书复印件
10.学院学年综合测评情况材料
11.学生等级考试通过情况
12.职业技能等级证书获得情况
13.研究生考取情况
14.学生参与科研情况（含发表论文及获得）
15.学生参与大学生创新性实验项目情况
16.学生对自我学习能力及相关情况的调查分析
17.教师对学生学习能力及相关情况的调查分析
18.校外老师专家对学生学习能力及相关情况的调查分析 
19.学生评教材料
20.学生自我学习与成长满意度评价机制
（三）就业与发展
1.历年就业率与就业质量分析报告
2.毕业生就业去向登记表
3.优秀毕业生风采录
4.毕业生就业见习基地名册
5.小型招聘会.宣讲会材料
6.毕业生自主创业情况
7.毕业生到国家最需要的地方与岗位工作情况（村官、选调生、三支一扶、西部计划等）
8.用人单位对毕业生评价跟踪调查
9.毕业生满意度调查

六、质量保障
1.学院落实学校各教学环节质量标准的措施及效果（查阅过程材料） 2.学院教学质量保障的具体做法（制度、措施，执行情况过程材料） 
3.学院教学管理制度目录（最新）
4.学院教学督导机构设置情况（人员名册、职责，待遇等）
5.近三年督导听课记录及工作总结
6.教学管理队伍情况（数量、学历、职称等）
7.教学“三查”及专项检查材料（五个学期）
8.学院组织开展领导评教、督导评教、同行评教、学生评教及教师评学材料（五个学期）
9.学院对各类评教、评学及其他教学质量信息反馈情况的统计、分析与利用及整改措施与成效等材料
10.各专业参与IEET认证、省专业评估、校内专业评估等各类检查评估的相关材料及整改工作情况与成效
11.学院制定的教学质量持续改进的主要措施、方法和成效
12.学院制定的各类激励和约束机制

七、宣传与特色
1.特色培育与形成的过程材料、项目总结性报告及各相关实物展示 
2.学院在审核评估理念的宣传活动及相关材料
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