附表1：
[bookmark: _GoBack]茶与食品学院2020届本科毕业论文
答辩进度安排表
	时间
	内容
	负责人
	备注

	

5月10日前

5月20日前
	一、材料的审核、修改和提交
1、学生将《武夷学院本科毕业论文（设计）附册》材料及毕业论文电子版提交本人指导教师
2、指导教师按照《武夷学院本科毕业论文（设计）工作管理规定》有关要求对学生毕业论文（设计）过程材料及毕业论文（设计）从格式和内容两方面进行审核，提出修改意见，指导学生修改。
3、毕业班学生将本人毕业论文（设计）电子版（文件名为：学号-学生姓名-论文题目-指导教师姓名）上交本班学习委员，各毕业班学习委员于5月10日下午14:30前将本班毕业论文汇总后打包发送至各系主任和学院教科办（教科办邮箱为25523824@qq.com），文件以“班级名称+毕业论文”命名。
4、毕业班学生将《武夷学院本科毕业论文（设计）附册》材料电子版于5月20日下午14：30提交本人指导教师。
	各系

指导教师

教科办
	

	5月14日前
	二、论文的批阅、评阅及答辩资格的预审
1、各系通过维普论文检测系统对学生提交毕业论文进行
检测，按照武院教发[2019] 2 号文《2019 届本科学生毕业论文（设计）学术不端检测安排的通知》对检测结果超过20%的，根据不同层次进行相应处理。
2、指导教师按照《武夷学院本科毕业论文（设计）工作管理规定》（以下简称《规定》）有关要求及《毕业论文（设计）指导教师评分参考标准》对本人所指导学生毕业论文进行批阅、评定成绩，填写《武夷学院毕业论文（设计）指导教师评分表》，并于5月14日下午14：30之前交各系。
3、评阅教师按照《规定》有关要求及《毕业论文（设计）评阅教师评分参考标准》对本人所评阅论文进行评阅、评定成绩，给予是否同意学生参加答辩的意见，填写《毕业论文评阅登记表》，并于5月14日下午14：30前交至各系。
	各系

指导教师

评阅教师

教科办
	1、（1）文字复制比为20%—40%的定为“拟轻微抄袭”。要求限时修改，检测合格后方可送评阅教师评阅。
（2）文字复制比为40%—65%以上的定为“拟轻度抄袭”。要求限时修改，并推迟答辩，论文成绩最高不超过良好。
（3）文字复制比为65%—90%以上的定为“拟中度抄袭”。要求限时修改，并推迟答辩，论文成绩最高不超过中等。
（4）文字复制比为90%以上的定为“拟严重抄袭”。论文成绩为不及格。

	
5月17日前







5月18日至
5月22日


	三、答辩
1、答辩分组：各系对具备答辩资格学生进行答辩分组，教科办将具备答辩资格学生名单及分组情况于5月15日通过QQ群、微信群等方式公示。
2、提交答辩论文：具备答辩资格学生将文件名为：学号-学生姓名-论文题目-指导教师姓名的电子版论文交至本班学习委员，各班学习委员汇总后于5月16日10:00之前同时发送至各系主任和学院教科办邮箱。
3、答辩小组预览论文：答辩小组成员预览论文，初步拟定针对论文所提问题。
4、视频答辩准备：答辩秘书在5月15日之前将答辩平台及会议ID等进入会议的方式报至教科办。熟悉并掌握软件的使用方法，并建立视频答辩群。各答辩小组秘书于5月17日下午15：00至学院会议室，领取答辩材料。
5、答辩：各答辩小组按答辩程序开展论文答辩活动。答辩秘书做好答辩记录，收集好答辩表决结果，采集好答辩图片，全程录音，确保答辩效果；答辩完成后，答辩秘书将学生答辩过程的图片、音频资料打包提交教科办，资料包含：视频会议截图1张（所有成员在线状态）、答辩过程音频录音、答辩小组表决结果录音等。
	各系



各答辩小组



教科办
	1、因故不能参加毕业论文答辩的学生在5月14日前填写《茶与食品学院本科毕业论文推迟答辩申请表》，经审批后交一份至教科办。


	5月26日
	四、二次答辩
1、毕业论文（设计）评阅意见为修改后答辩、答辩总成绩评定为不及格、申请延迟答辩以及优秀毕业论文的学生参加二次答辩。
2、学生于5月23日10：00之前将修改后本人毕业论文电子版及过程材料上交各系。
3、指导教师、评阅教师于5月24日10：00前完成批阅、评阅工作，将《武夷学院毕业论文（设计）指导教师评分表》、《毕业论文（设计）评阅教师评分参考标准》交至各系。
4、答辩小组秘书于5月25日10：00之前完成视频答辩准备工作。
5、二次答辩。二次答辩小组按程序开展论文答辩活动。
	教科办

二次答辩小组
	

	6月1日前
	五、毕业论文档案的整理及成绩录入
1、学生将按答辩意见修改后的毕业论文（设计）及过程材料电子版按照“茶与食品学院本科生毕业论文目录”（见附表2）打包上交本班学习委员。将修改后的毕业论文（设计）电子版上交至本班学习委员，各班学习委员汇总后，于6月1日前发送至各系主任。
2、6月1日前完成成绩录入上报、材料归档工作。
	各系

教科办
	

	6月20日前
	六、期终工作检查、毕业论文工作总结
1、对毕业论文答辩工作进行书面总结，填写《武夷学院本科毕业论文（设计）工作总结》，全面分析毕业论文（设计）的难度、分量、成绩、答辩情况等。
2、各系完成《本科毕业论文（设计）过程资料汇编》，并放各系存档。
3、教科办对毕业论文（设计）留存资料的完整性和规范性进行检查，填写《武夷学院毕业论文（设计）期终工作检查情况表》。

	各系

教科办
	




